Na temelju €lanka 171. Statuta Osnovne 3kole Stjepana Ivicevi¢a, Makarska, Skolski odbor na
sjednici odrzanoj dana 19.01.2016.donio je

PRAVILNIK _
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1.0Opce odredbe
Clanak 1.

Skolska knjiznica OS Stjepana Ivicevi¢a, Makarska (u daljem tekstu: knjiZnica)
posebni je oblik rada kroz koji se izvrSava proces odgoja i obrazovanja ucenika.

Clanak 2.

Skolska knjiznica nema svojstvo pravne osobe, veé posluje kao knjiznica u sastavu
Skole, u granicama utvrdenim Statutom Skole i ovim Pravilnikom.

Clanak 3.

Prihodi i izdaci knjiZnice rasporeduju se financijskim planom Skole.

Sredstva za posebne programe knjiZznice osigurava Ministarstvo znanosti, obrazovanja
I sporta i. Grad Makarska, kao osnivac Skole ako se taj program ostvaruje na njihovom
podrucju, te druge pravne i fiziCke osobe.

I1. Djelatnost i zadace Skolske knjiZnice

Clanak 4.

Djelatnost Skolske knjiZnice je dio odgojno-obrazovnog procesa u kojem se strucno-
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obrazovnog procesa.
Clanak 5.

Zadace Skolske knjiznice su:
- promicanje i unapredivanje svih oblika odgojno-obrazovnog procesa
- stvaranje uvjeta za ucenje
- mogucnost prilagodbe prema razli¢itim oblicima u€enja i oCekivanjima sudionika u procesu
ucenja
- pomoc ucenicima u ucenju, poticanje istrazivalatkog duha i osobnog prosudivanja
- poticanje odgoja za demokraciju
- razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture, posebno jezika, umjetnosti i znanosti
te vrijednosti multikulturalnosti



- stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi
- poticanje duhovnog znacenja Skole.

Clanak 6.

Skolska knjizica mora udovoljavati uvjetima koji su propisani standardima.

I11. Ustrojstvo Skolske knjiznice i radno vrijeme

Clanak 7.

KnjiZnica se ustrojava kao jedan od oblika rada kroz koje se ostvaruju rezultati u
izvrSavanju procesa odgoja i obrazovanja uCenika, te rada Skole kao javne sluzbe.

Clanak 8.
Rad knjiznice organizira se, u pravilu, samo u sjedistu Skole.
Clanak 9.

Radno vrijeme knjiznice utvrduje se odlukom ravnatelja prema radnom vremenu
Skole u skladu sa vaze¢im propisima.
Prilikom utvrdivanja vremena rada knjiznice mora se voditi raCuna o potrebama ucenika.

Radno vrijeme knjiZnice podrazumijeva vrijeme za strucni rad knjiznice, vrijeme
posudbe i vracanja grade i informacijskog rada s korisnicima, vrijeme koriStenja Citaonice za
individualni rad i rad u skupinama, vrijeme izvodenja nastave u knjiznici, vrijeme pedagosko-
animatorskih aktivnost u knjiznici (susreti, kvizovi, razgovor, sekcije i sl.).

Radno vrijeme obvezno se istice na vratima Skolske knjiZnice.

Clanak 10.
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suraduju s ucenicima, uciteljima i svim zaposlenicima Skole.
Clanak 11.

Skolskog knjiznicar zasniva radni odnos ugovorom o radu na temelju natjecaja.
sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki
diplomski strucni studij iz polja informacijskih i komunikacijskih znanosti s najmanje 60
usmjerenja kojim je steCena visoka strucna sprema sukladno propisima koji su bili na snazi
prije stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti u visokom obrazovanju,

ili

zavrsen drugi preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij odnosno studij kojim je
steCena visoka stru¢na sprema sukladno propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu
Zakona o znanstvenoj djelatnosti u visokom obrazovanju, uz obvezu stjecanja 30 ECTS
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obvezama ucitelja i strucnih suradnika u osnovnim Skolama kojeg donosi Ministarstvo
znanosti, obrazovanja i sporta i Pravilnikom o radu Skole.

Clanak 13.

Poslove administrativno-financijske naravi vezane uz rad knjiznice obavljaju
strucne sluzbe Skole.

V . Koristenje Skolske knjiznice

Clanak 14.

Korisnici Skolske knjiznice su ucenici, ucitelji, struCni suradnici i svi ostali
Zaposlenici Skole.

U iznimnim slucajevima knjiznica moze pruziti usluge i vanjskim korisnicima
(drugim Skolama, drugim vrstama knjiznica)

Usluge Skolske knjiZnice ne naplacuju se.

Clanak 15.

Posudba knjizni¢ne grade vrsi se na nacin da se ucenicima, u pravilu, za
vrijeme nastavne godine, posuduje najviSe dva knjiZzna naslova odjednom (1 lektirni naslov i 1
po slobodnom izboru), i to na vrijeme koje ne moze biti duze od dva tjedna.

Stavak 1. ne primjenjuje se na ostale korisnike Skolske knjiznice.

Skolski knjizni¢ar sam prosuduje na koje ucenike se za vrijeme 3kolskih
praznika ne primjenjuje ogranicenje u broju naslova koji se izdaju, vodeci racuna da taj broj
ne bude veci od tri.

Clanak 16.

Fond knjiznice sadrzi:

a) knjiznu gradu ( knjige, Casopise i drugu tiskanu gradu),

b) neknjiznu gradu (AV-sredstva, raCunalne zapise)

Grada je smjeStena, u pravilu, u slobodnom pristupu.
U zatvorenim ormarima smjestaju se referentne zbirke i AV-sredstva.

Grada koju knjiznica posjeduje samo u jednom primjerku ne posuduju se vec
se koristi iskljuCivo u prostoru knjiznice.



Clanak 17.

AV sredstva i racunalni zapisi kao i didaktiCke igre kojima knjiznica raspolaze
izdaju se uciteljima i stru¢nim suradnicima na dnevni revers radi koriStenja u nastavi i, u
pravilu, vracaju u knjiZznicu na zavrSetku radnog dana na koji su i posudene.

Posudba knjizne i druge grade vanjskim korisnicima obavlja se uz revers na
vrijeme koje ne moze biti dulje od deset dana i na kojem se navodi obveza nadoknade
vrijednosti u sluaju unistenja ili gubitka izdane grade.

Clanak 18.
Korisnik Skolske knjiznice koji svojom krivnjom ili nemarom uzrokuje
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naslova ili naslova iste novCane vrijednosti.

V. Zastita grade u knjiznici

Clanak 19.

mev

postupanjem s gradom, provodenje redovite revizije fonda pri Cemu se odvaja grada za otpis
ili popravak) te upozoravati ostale djelatnike koji rade u prostoriji Skolske knjiznice i
korisnike na provodenje ispravnog postupanja s gradom u knjiznici i izvan nje.

Clanak 20.

arw w

anvw _m

V1. Nadzor nad radom knjiznica

Clanak 21.

Strucni nadzor nad radom Skolske knjiznice obavlja mati¢na knjiznica koju
odredi ministar kulture na naCin utvrden Zakonom o knjiznicama .

Nadzor nad zakonito$¢u rada knjiZnice obavlja nadlezni Zupanijski ured za
prosvjetu, kulturu, informiranje, sport i tehnicku kulturu.



VII. Zavrsne odredbe

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se osmog dana od dana
objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti odredbe Pravilnika o
Skolskim knjiznicama od 22.12.1998. i njegove izmjene i dopune od 22.05.2000.

Predsjednik Skolskog odbora

Vojo Ribici¢, dipl. informaticar

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 20.01.2016., a stupa na
snagu i primjenjuje se od 28.01.2016.
v.d. Ravnatelja

Nikola Andacic, prof.

KLASA: 012-04/16-08/01
URBROJ: 2147-15-01-16-01

Makarska, 20.01.2016.



