Natemelju cl.167..Statuta Osnovne &ole Stjepanalvicevica ,Makarska, Skolski odbor na
siednici odrZanoj dana 30.03.2009. u suradnji sa Uciteljskim vijecem ,Vijecem roditeljai
Vijecem ucenika Skole donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

| OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o kucnom redu ( u daljem tekstu : Pravilnik) Osnovne Skole Stjepana
Ivicevica, Makarska, (u daljem tekstu : Skola) ,utvrduju se: pravilai obveze ponaSanja u
zatvorenim o otvorenim prostorima Skole, pravila medusobnih odnosaucenikai ucenikai
radnika Skole, radno vrijeme, pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponaSanja, diskriminacije, neprijateljstvai nasilja, nacin postupanja premaimovini, krsenje
kucnog redai druga pitanja vezana za odrZavanje kucnog reda.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve osobe koje su zasnovale radni odnos u Skoli,
bez obzira navrstu radnog odnosai kolicinu radnog vremena, osobe koje obavljaju rad u
prostorijama Skole, roditeljeili skrbnike, stranke i gradane za vrijeme njihova boravkau
Skoli.

Osobe iz prethodnog stavka imaju pravo biti upoznate s odredbama ovog Pravilnikakoje
se na njih odnose.
Osobe u radnom odnosu u Skoli, kao i osobe koje obavljaju rad u prostorijama Skole s
odredbama Pravilnika upoznaju se putem oglasne ploce.
Roditelje ucenikai ucenike sodredbamaovog Pravilnika upoznat ce razrednici na
roditeljskim sastancima, odn. sastancima razredne zajednice, a 0 nacinu upoznavanja ostalih
osobaiz st. 1. s odredbama Pravilnika odlucuje ravnatelj.
Dio odredbi Pravilnikakojima se regulira ponaSanje ucenikabit ce stalno izvjeSeni na
oglasnoj ploci za ucenike u prizemlju Skolske zgrade.

1. DOLAZAK NA POSAO | ODLAZAK SPOSLA

Clanak 3.

Radnik Skole duZan je dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno odlukom
ravnatelja o ragporedu radnog vremena.

U slucaju sprijecenosti dolaskana rad radnik je duZan obavijestiti ravnatelja o razlozima
sprijecenosti najkasnije u roku od 24 sata od njihovog nastanka, osim ako to ne moZze uciniti
iz objektivnih razloga.



Clanak 4.

Radnicima nije dopusten odlazak s posla prije isteka radnog vremena, osim izlazaka za
potrebe posla.

| zZlasci radnika koji se odnose na obavljanje radne duznosti ne mogu biti koristeni za
vrijeme koje je rasporedom ravnatelja odredeno za rad sa strankama.

Rad nakon zavrSetka radnog vremena, te rad na neradne dane obavlja se uz suglasnost
ravnatelja.

Clanak 5.

U Skoli se vodi evidencija o dolasku radnikana posao i odlasku s posla.
Nacin vodenjai osobe koje ce je voditi odreduje ravnatelj pisanom odlukom.

[1l. DNEVNI RED | NACIN RADA

1. Obveze radnika

Clanak 6.

Radnici su duzni savjesno i strucno obavljati poslove radnog mjesta nakojem rade,
pridrZavajuci se vaZzecih propisai uputaravnatelja.

Clanak 7.

Dnevno radno vrijeme odreduje ravnatelj Skole u skladu da zahtjevima godisnjeg
planai programarada Skole .

Radnici Skole duzni su pridrzavati se dnevnog radnog vremena.

Dnevni red rada Skole duzni su podtivati roditelji, stranke i gradani.

Clanak 8.

Zavrijeme nastavnih sati u prostorima Skole nije dozvoljena nikakva aktivnost koja
bi remetilarad uciteljai paznju ucenika.

Clanak 9.

U vrijeme nastavnih radnih danaucitelji su duZni obavljati dezurstva prema dnevnom
vremenu i rasporedu koji odreduje ravnatelj Skole pisanom odlukom za svaku skolsku godinu.
Dezurstvo iz prethodnog stavka dnevno obavljaju tri dezurna uciteljai to
- jedan ispred ulaznih vrata Skole
- jedan dezurni ucitelj na holu 1. medukata
- jedan na holu 2. medukata.
U objektu dvorane za tjelesnu kulturu svakodnevna dezurstva obavljgju ucitelji TZK prema
dnevnom rasporedu rada u nastavi.

Clanak 10.

Dezurstva radnica na poslovima spremacica obavljaju se sukladno Odluci o rasporedu
radnog vremenakoju donosi ravnatelj.



Clanak 11.

Zavrijemeradai obveznih dezurstava radnici se ne mogu , bez odobrenja ravnatelja,
udaljavati s mjesta rada nakoja su rasporedeni.

U slucaju hitnih opravdanih razZloga osobeiz st. 1. ovog clankaduzne su potrebu svoga
odsustvovanja priopciti ravnatelju, odn. ako to nije moguce onda voditelju nastavne smjene u
kojoj rade odn. dezuraju .

Zaopravdana odsustva koja imaju izrazito kratki karakter ( do 15 minuta) radnici su duzni
organizrati zamjenu nagjblizeg radnog kolege .

Clanak 12.

Roditelji odn. skrbnici ucenika, gradani i druge stranke imaju pravo uci u Skolu i traiti
odgovarajuce informacije i obavijesti , iskljucivo u radnom vremenu odredenom zarad sa
strankama, odn. utvrdenom za primanje roditelja .

Osobe iz st. 1. ovog clankaduzne su prilikom ulaskau Skolu dati dezurnom uceniku,
odn. portiru podatke koji se od njih zatraze.

Radnik Skole duzan je, bez odugovlacenjai uz dolicno ponaSanje , osobamaiz st.1.
ovog clanka dati odgovarajucu informaciju.

2. Pravila o ponaSanju ucenika

Clanak 13.

Ucenici su duzni redovito i navrijeme dolaziti na nastavu (ujutro nagjkasnije do 07,55
sati, a poslije podne do 13,55 sati).
Obveza ucenika je ulazak u zgradu prije zvonakoje oznacava pocetak nastave.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho uci i ispricati se ucitelju.

Clanak 14.

Prilikom ulaskau 3kolsku zgradu ucenici su duzni pristojno se ponasati i ulaziti u redu
ne gurauci se.

Ucenici starijih razreda duzni su paziti na mlade ucenike i dati im prednost prilikom
ulaskai izZlaska.

Po hodnicimai stubistima nije dozvoljeno trcati, klizati se, gurati, vikati, zvizdati,
utrcavati u druge razrede jer time remete mir i red, a mogu ozlijediti sebeili druge ucenike.

Clanak 15.

Stepenicama se ucenici krecu desnom stranom dvapo dva, aneu grupama. Kada
susretnu starije osobe ili invalide uklanjaju se i time osiguravaju nesmetan prolaz.

Clanak 16.

Ulaskom u ucionice ucenici su duzni navrijeme zauzeti svoje mjesto u ucionici i
pripremiti se za nastavni sat.
Svaki ucenik ima svoje mjesto u ucionici i mozZe ga promijeniti jedino uz suglasnost
predmetnog ucitelja.

Ucenicima nije dopusteno docekivati ucitelja na hodniku.



Clanak 17.

Zavrijeme malog odmoraucenici niZih razreda ostaju u svojim ucionicama, a
ucenici visih razreda odlaze u ucionicu predvidenu za iduci nastavni sat.

Zavrijeme velikog odmora ucenici odlaze u Skolsko dvoriste ili na Skolsko igraliste.
ZadrZavanje u prizemlju Skole dozvoljeno je samo u slucagju vremenskih neprilika.
Zavrijeme velikog odmoravrata na ucionicama moraju biti otvorena.

Ucenicima se najstroZe zabranjuje sjedenje naprozoru, dovikivanje s prozorai
bacanje predmeta kroz prozor.

Clanak 18.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu ni u ured ravnatelja ako im je
potreban netko od ucitelja mogu ga docekati ispred zbornice.

Clanak 19.

Ucenici pozdravljgju uciteljaili odraslu osobu prilikom ulaskaili izlaskaiz
ucionice ustajanjem.

Clanak 20.

Duznost je ucenika pristojno ponaSanje u Skoli i izvan njete pristojan i uredan
izgled , jer predstavljaju Skolu koju pohadaju.

Clanak 21.

Ucenici su duzni postivati i uvazavati jedni druge. Nije dozvoljeno ismijavati
druge ucenike, omalovaZavati ih ili iskljucivati iz grupnih aktivnosti.
Strogo je zabranjeno medusobno vrijedanjei fizicko obracunavanje ucenika

Clanak 22.

Ucenici su duzni redovito pohadati nastavu.
Odsustvovanje ucenika s nastave zbog bolesti roditelj odn. staratelj djeteta duzan je opravdati
u roku od deset dana od dana pocetka odsustvovanja.
Zaodsustvovanja s nastave duljaod tjedan dana roditelj je duzan donijeti i lijecnicku
potvrdu.

Razrednik moZe na zahtjev roditelja ucenika odobriti uceniku odsustvo s

nastave iz drugih opravdanih razloga, najdulje do tri nastavna, a za opravdano odsustvo dulje
od sedam nastavnih danaroditelj se mora pisanim zahtjevom obratiti Uciteljskom vijecu.

Ucenici ne smiju bez dopustenja razrednika napustiti nastavu.
U iznimnim slucagjevima ( bolest ili ozljeda) ako je razrednik odsutan ucenik ce se obratiti
pedagogu ili psihologu.
Clanak 23.

Neopravdani izostanci ucenika s nastave, kao i unistavanje skolske imovine
razlog su izricanja pedagodkih mjera sukladno Statutu Skole.



Clanak 24.

Koristenje mobilnih telefonaili drugih zvucnih ngprava za vrijeme nastave
nije dozvoljeno.

Ucitelji i ucenici duzni su za vrijeme nastave iskljuciti mobilne telefone i
druge zvucne naprave koje ne koriste u nastavne svrhe.

Uceniku koji prekrsi pravilo iz st.1. ovog clanka ucitelj ima pravo privremeno
oduzeti mobitel odn. zvucnu napravu.

O ponaSanju ucenika suprotno pravilu propisanom u st.1. ovog clanka ucitelj
je duZan upoznati razrednika koji ce izvijestiti roditelje ucenika.

Clanak 25.

Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati ucenikaizvan prostora Skole niti ga
kaznjavati udaljavanjem iz ucionice.

Clanak 26.

U svakom razrednom odjelu za svaki nastavni tjedan razrednik odreduje po
dvaredara (prema abecednom redu prezimena).

DuZnosti redarasu:
- pripremaucionice za nastavu i brisanje Skolske ploce napocetku i zavrSetku svakog
nastavnog sata
- pripremanastavnih sredstavai pomagala u dogovoru s predmetnim uciteljem
- napocetku svakog sata prijavljivanje uciteljima odsutnih ucenika
- briga o odrzavanju redai cistoce u ucionici za vrijeme odmora
- dezuranje u ucionici za vrijeme velikog odmorai provjetravanje ucionice
- prijava dezurnom ucitelju svakog ostecenja koje zateknu ulaskom u ucionicu, au slucaju da
je Steta pocinjena za vrijeme njihovog dezurstva duzni su prijaviti i pocinitelja
- U slucaju da predmetni ucitelj u roku od 5 minuta od pocetka nastavnog sata nije doSao na
nastavu redar je duzan izvijestiti voditelja smjeneili ravnatelja, te se pridrZavati njihovih
naputaka.

Clanak 27.

Ucitelji su duzni skrbiti o pedago$koj dokumentaciji koju u radu koriste.
Ucitelji uzimaju dnevnike radai imenike ucenikau polasku na prvi odn. cetvrti nastavni sat,
au zbornicu ih vracaju nakraju 3. satatj. prije pocetka velikog odmora, odnosno po zavrsetku
nastave.
Zavrijeme seljenja ucenika u druge ucionice ( vrijeme malih odmora) imenike ucenikai
dnevnike rada mogu prenositi samo ucenici koji su u doticnim razrednim odjelima imenovani
za predsjednika odnosno zamjenika razrednog odjela .
Nakraju nastave dezurni ucitelj u svakoj nastavnoj smjeni duZan je provjeriti jesu li svi
dnevnici i imenici vraceni nasvoje mjesto u zato predvidenim ormarimau zbornici.
U slucaju da neki od dnevnikaili imenika nedostaje bez odlaganja moraizvijestiti voditelja
smjene ili strucnog suradnikaili ravnatelja Skole.

Clanak 28.

Izmedu ucenika7. i 8. razreda za svaki nastavni dan u svakoj nastavnoj
smjeni imenuje se dezurni ucenik.
Redoslijed razrednih odjelaiz kojih se imenuju dezurni ucenici utvrduje ravnatelj na pocletku
Skolske godine.



Zadezurne ucenike mogu se imenovati samo oni ucenici koji seisticu
uljudnim ponaSanjem i odgovornim obavljanjem ucenickih obveza.
Pravai duznosti dezurnih ucenika utvrduju se odlukom ravnatelja.

Clanak 29.

Po zavrSetku posljednjeg nastavnog sata ucenicima ce razredni ili predmetni
ucitelj dozvoliti napustanje ucionice nakon Sto pokupe papirei sl. , sloZze klupei stolice, a
redari obrisu skolsku plocu.

Ucitelj posljednji napusta ucionicu i zakljucava je te kljuc predaje portiru.

Ucenici su duzni u miru i bez buke napustiti prostore 3kole i bez zadrZavanja otici
kuci.

Clanak 30.

Ukoliko dode do nesporazuma izmedu ucenikai ucitelja, ucenik je duZan obratiti
se razredniku, koji ce poduzeti odgovarajuce mjere narjeSenju spora, a ako u tome ne uspije
duZan je zatraZiti pomoc strucno-pedagoske sluzbe i obavijestiti ravnatelja.

Clanak 31.

Ucitelji su duzni u dvojim odgojnim postupcima premaucenicimakoristiti
discipliniranjei restituciju, $to znaci razgovarati s ucenicima o krsenju dogovorenih pravilai
nacinu nakoji ce popraviti Stetu koju su svojim ponaSanjem nanijeli drugima.

IV PRAVA | DUZNOSTI RODITELJA |
SKRBNIKA UCENIKA

Clanak 32.

Roditelji i skrbnici ucenikaduzni su:
- pridrZavati se kucnog reda utvrdenog ovim Pravilnikom,
- pratiti rad i napredovanje svoje djece i suradivati sa Skolom radi ostvarivanjaciljeva
osnovno3kolskog obrazovanja i odgojadjece i omladine,
- redovito placati Skoli tro&ove u kojima sudjeluju ( ucenicki izleti i ekskurzije, troskovi
prehrane u 3kolskoj kuhinji i dr.),
- cuvati imovinu Skole.

Clanak 33.

Roditelji i skrbnici ucenika u suradnji sa uciteljimai strucnim suradnicima u Skoli duzni
su poticati svoje djecu napridrZzavanje odredaba ovog Pravilnika, usvajanje kulturnihi
higijenskih navika, kao i podizanje nivoa ekoloSke svijesti.

Razrednici su duzni upozoriti roditelje da se ucenicima ne preporucuje nosenje
mobitela, nakita ni novca, jer Skola za iste ne odgovara.



V. ODNOS PREMA IMOV INI

Clanak 34.

Radnik Skole duZan je paZnjom dobrog gospodarstvenika cuvati imovinu Skole.
Za $tetu ucinjenu naimovini Skole radnici odgovaraju sukladno odredbama Pravilnikao
radu.

Clanak 35.

Roditelji odn. skrbnici ucenika,stranke i gradani duzni su cuvati imovinu Skole, te
naknaditi eventualnu Stetu koju ucine naistoj.
Visina Stete utvrduje se na nacin utvrden Pravilnikom o radu.
Novcani iznos naknade Stete osobe iz st.1. ovog clanka duzne su uplatiti na ziro racun
Skole u roku od 8 dana od dana donoSenja odluke o ucinjenoj Steti i visini Stete.
Odluku o visini pocinjene Stete donosi ravnatelj natemelju knjigovodstvenih podataka
ili procjene izvrSene od strane vjestaka.

Clanak 36.

Bez prethodnog pisanog odobrenja ravnatelja radnici Skole ne mogu &olsku imovinu
iznositi iz Skole .

Clanak 37.

Prostorijei i prostori moraju biti zakljucani od 20,30 do 07,00 sati radnim danima,
odn. 24 sata u dane kad se ne radi.

O zakljucavanju i otkljucavanju Skolskih prostorijai prostora, kao i o cuvanju kljuceva
skrbe radnici rasporedeni naposlovima portira.

U Skoli se vodi evidencija o osobama koje imaju kljuceve &olskih objekata i
prostorija.

VIl. ZABRANA KORISTENJA SREDSTAVA,OPREME | UREDAJA
KOJIMA SE MOGU IZAZVATI POZAR ILI EKSPLOZIJE, TE
DUHANSKIH PROIZVODA,ALKOHOLA | OPOJNIH DROGA

Clanak 38.

U prostorima Skole (zatvorenim i otvorenim) zabranjena je uporaba duhanskih
proizvoda, unoSenje i koristenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili
eksploziju, unoSenje i konzumiranje alkoholai opojnih droga.

U cilju provodenja ovih zabrana Skolaima pravo traZiti pomoc odgovarajucih sluzbi i
ustanova.

Clanak 39.
Ucitelji i strucni suradnici, aposebno razrednici duzni su poduzimati odgovarajuce

mjerei aktivnosti od znacaja za zastitu zdravlja ucenika od Stetnih utjecaja duhanskih
proizvoda, alkoholai opojnih droga.



U cilju promicanja spoznaje o Stetnosti uporabe duhanskih proizvoda za zdravlje u
Skoli ce se osnovati Povjerenstvo za borbu protiv puSenja u sastavu: psiholog i dva ucitelja .
Zadaca Povjerenstva je poduzimanje sljedecih aktivnosti :
- organizirati u suradnji sa odgovarajucim institucijama program odvikavanja od pusenja,
- po mogucnosti predlagati i organizrati izdavanje publikacija ciji je cilj promicanje
nepudenja kao zdravog nacina Zivota
- trajno predlagati provedbene aktivnosti kojima je cilj smanjenje uporabe duhanskih
proizvodai usvgjanje zdravijeg i kvalitetnijeg Zivota bez puSenja.
Nacin i poduzimanje navedenih aktivnosti Povjerenstvo ce utvrditi programom rada, kojeg
usvaja Uciteljsko vijece.

Clanak 40.

U Skolskim prostorima zabranjeno je reklamiranje i prodaja svih proizvodakoji
nisu u skladu s ciljevima odgojai obrazovanja.

VIl KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 41.

Radnik koji krsi odredbe ovog Pravilnika cini povredu radne duznosti.

Ravnatelj Skole ili voditelj nastavne smjene upozorit ce osobe koje se ponasaju
protivno odredbama ovog Pravilnika naduznost postivanjaistih i mogucnost prisilnog
udaljenja.

IX . PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 42.

Ovaj Pravilnik stupa nasnagu i primjenjuje se osmog dana od dana objave na
oglasnoj ploci Skole.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestagju vaziti odredbe Pravilnika o kucnom
redu od 05.12.2003. i 05.07.2007.

Predsjednik Skolskog odbora
Obrad Ilijasevic

Pravilnik je objavljen naoglasnoj ploci dana31.03.2009. , a stupio je nasnagu i primjenjuje
se od 2009.

Ravnatelj
Nikola Andacic,prof.

Klasa: 012-04/09-06/1
U Makarskoj, 2009.
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