Na temelju ¢1.58.st.1.podst.3. a u vezi sa €. 166.st.1.Statuta Osnovne Skole Stjepana Ivicevica
u Makarskoj Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 21.12.2009. donio je

POSLOVNIK
O RADU KOLEGIJALNIH TIJELA

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na rad Skolskog odbora , U¢iteljskog vijeéa ,struénih
aktiva, Vijeca roditelja, i njihovih radnih tijela , kao i na sve osobe koje sudjeluju u radu istih.

Clanak 2.

Poslovnikom o radu kolegijalnih tijela ureduje se :
- pripremanje sjednica Skolskog odbora i drugih kolegijalnih tijela
- sazivanje sjednica Skolskog odbora i dostavljanje poziva i radnih materijala,
- vodenje sjednice i postupak odlucivanja
- prava i duznosti ¢lanova kolegijalnih tijela vezi s radom na sjednicama
- obavjestavanje radnika Skole u radu Skolskog odbora i drugih kolegijalnih tijela,
- druga pitanja zna¢ajna za rad i odlu¢ivanje na sjednicama Skolskog odbora i drugih
kolegijalnih tijela.

Clanak 3.

O pravilnoj primjeni ovog Poslovnika brinu osobe koje predsjedaju sjednicama Skolskog
odborai drugih kolegijalnih tijela .

II. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA
Clanak 4.

Konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora saziva ravnatelj i rukovodi njome do izbora
predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora.
Nakon konstituiranja Skolskog odbora sjednice saziva i predsjedava im predsjednik Skolskog
odbora , a u njegovoj odsutnosti zamjenik predsjednika.
Sjednice Skolskog odbora priprema i materijale za sjednicu razmatra predsjednik Skolskog
odbora zajedno sa ravnateljem Skole.
Prijedlog dnevnog reda sjednica Skolskog odbora sastavlja predsjednik Skolskog odbora .
Pored ¢lanova Skolskog odbora sjednicama moze prisustvovati svaki radnik Skole.
Druge osobe mogu prisustvovati sjednicama Skolskog odbora samo ako budu pozvane ili po
sluzbenoj duznosti.
Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se po potrebi , a najmanje $est puta godisnje.
Predsjednik je duzan sazvati sjednicu Skolskog odbora na pisani zahtjev najmanje trojice
&lanova Skolskog odbora.
Clanak 5.

Sjednice U¢iteljskog i razrednih vije¢a saziva i predsjedava im ravnatelj Skole kao struéni
voditelj §kole.



Prijedlog dnevnog reda sjednice Uciteljskog vijeca sastavlja ravnatelj.

Sjednicama Uciteljskog vije¢a duzni su prisustvovati svi ucitelji i stru¢ni suradnici, a druge
osobe samo ako su pozvane ili po sluzbenoj duznosti.

Sjednice Uciteljskog vijeca odrzavaju se u pravilu jednom mjesecno, a po potrebi i Cesce.

Clanak 6.

U pripremanju sjednica razrednih vijec¢a i utvrdivanju dnevnog reda sudjeluju razrednici.
Sjednicama razrednog vije¢a duzni su prisustvovati svi ucitelji i strucni suradnici koji
sudjeluju u odgojno-obrazovnom radu u tome razrednom odjelu.
Sjednice razrednih vijeca odrzavaju se po potrebi , a najmanje jednom u svakom odgojno-
obrazovnom razdoblju.

Clanak 7.

Sjednice Vijeca roditelja saziva predsjednik Vijeca roditelja, odn. u njegovoj sprijecenosti
zamjenik predsjednika.
5 U pripremanju sjednica i utvrdivanju dnevnog reda istih sudjeluju ravnatelj i pedagog
Skole .
Sjednicama Vijeca roditelja duzni su prisustvovati svi izabrani predstavnici roditelja
ucenika Skole, ravnatelj i pedagog Skole.
Sjednice Vijeca roditelja odrzavaju se po potrebi, a najmanje dva puta godiSnje.

Clanak 8.

Sjednice strucnih aktiva, komisija, povjerenstava i drugih radnih tijela sazivaju
predsjednici istih.
Clanak 9.

Pozivi za sjednice Skolskog odbora i Vijeéa roditelja u pravilu se dostavljaju tri dana
prije odrzavanja sjednice pisanim putem sa prijedlogom dnevnog reda i materijalnima za sjednicu.
Dostavljanje poziva obavlja se na ku¢nu adresu.

U opravdanim slu¢ajevima koji zahtijevaju zurnost sjednice tijela iz st. 1. mogu se
sazvati usmeno i u kra¢em vremenu.

Pozivi za sjednice nece se dostavljati ako je sjednica prekinuta, veé¢ ¢e predsjednik
obavijestiti sve prisutne o danu i satu odrzavanja druge sjednice .

Clanak 10.

Pozivi za sjednice UCciteljskog vijeca i razrednih vije¢a obavljaju se isticanjem
obavijesti o odrzavanju sjednica na oglasnim plo¢ama $kole.

O sjednicama Skolskog odbora ostali radnici Skole obavjestavaju se oglagavanjem
poziva na oglasnoj ploci.

Clanak 11.

Materijale sa sjednice duzna je obrazloziti osoba koja vodi sjednicu, odn. druga osoba u
ime predlagaca odn. nositelja zadatka.

Clanak 12.

Poziv za sjednicu obavezno sadrzi :
- prijedlog dnevnog reda,
- mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,



- potpis osobe ovlastene za sazivanje sjednice.

I1I. TIJEK SJEDNICE

Clanak 13.

Pravo odluéivanja na sjednicama Skolskog odbora imaju samo &lanovi Skolskog
odbora.

Pravo na sjednicama drugih kolegijalnih organa imaju samo ¢lanovi tih kolegijalnih
tijela. Druge osobe koje prisustvuju sjednicama nemaju pravo odlucivanja, ali po dozvoli
predsjedavaju¢eg mogu sudjelovati u raspravi.

Clanak 14.

Prije otvaranja sjednice predsjedavajuéi provjerava prisustvuje li sjednici vecina ¢lanova,
te utvrduje imena odsutnih i tko je od njih opravdao izostanak.

Ako je sjednici prisutno dovoljan broj &lanova Skolskog odbora odn. drugog
kolegijalnog tijela , sukladno st.1. ,predsjedavajuci otvara sjednicu.

Nakon otvaranja sjednice predsjedavajuci predlaze usvajanje dnevnog reda prema
prijedlogu dnevnog reda naznacenog u pozivu.
Prijedlog dnevnog reda svake sjednice kao prvu to¢ku sadrzi usvajanje zapisnika sa prethodne
sjednice.Tocka sadrzi itanje zapisnika i poziv predsjedavajuéeg prisutnim ¢lanovima da iznesu
eventualne primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice .O iznesenim primjedbama odlucuje Skolski
odbor glasanjem o zapisniku sa prethodne sjednice.
Iznesene primjedbe unose se u zapisnik.

Clanak 15.

Svaki ¢lan ima pravo i prije utvrdivanja dnevnog reda predloziti da se o pojedinoj tocki
dnevnog reda ne raspravlja, ako nije na odgovarajuc¢i nacin obrazlozena, odn. ako sjednici ne
prisustvuje zaduzeni referent.

Predlozeni dnevni red moZe se nadopuniti ako se slozi veéina ¢lanova koja prisustvuje
toj sjednici.

Nakon $to predsjedavajuci proglasi dnevni red usvojenim isti se viSe ne moze mijenjati.

Clanak 16.

Nakon usvojenog dnevnog reda predsjedavajuci sjednice podnosi izvjestaj o izvrSavanju
odluka i zakljucaka sa prethodne sjednice.

Nakon podnosenja izvjestaja iz prethodnog stavka prelazi se na raspravu i odlucivanje o
predmetima dnevnog reda redoslijedom kako je utvrdeno u dnevnom redu.

Clanak 17.

Na sjednici nitko ne moze govoriti prije nego dobije rije¢ od predsjedavajuceg.

Predsjedavajuci daje rije¢ po redu prijavljivanja.

Izvan reda prijavljivanja predsjedavajuéi ¢e dati rije¢ izvjestitelju odredene tocke
dnevnog reda, ako to isti zatrazi ili ako se zahtijeva dopunsko obrazloZenje u tijeku rasprave, odn.
odgovor na pitanje postavljeno u raspravi.



Clanak 18.

Osoba koja sudjeluje u raspravi moze o istom pitanju govoriti vise puta, ali samo uz
dozvolu predsjedavajuceg.

Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi svaka osoba ima tek nakon $to zavrse s
izlaganjem osobe koje su se prvi puta prijavile i zatraZile rijec.

Clanak 19.

Sudionik u raspravi koji dobije rije¢ obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave prema
utvrdenom dnevnom redu.
Ukoliko se sudionik u raspravi udalji u svom izlaganju od predmeta koji je na dnevnom redu,
predsjedavajuci ¢e ga opomenuti da se treba pridrzavati dnevnog reda, a ako isti tako ne postupi
predsjedavajuci ¢e mu uskratiti pravo na dalje sudjelovanje u raspravi.

Clanak 20.

Predsjedavajuci sjednice duzan je brinuti se da sudionike u raspravi nitko ne ometa za
vrijeme njihova izlaganja.

Clanak 21.

Skolski odbor odn. drugo kolegijalno tijelo moZe na prijedlog predsjedavajuéeg ili bilo
kojeg drugog ¢lana odluciti da se rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno
prouci , odn. da se pribave dodatni podaci za narednu sjednicu toga tijela.

Clanak 22.

Kada se na sjednici raspravlja o dokumentima ili o podacima koji se smatraju poslovnom
ili drugom tajnom, predsjedavajuci strucnog tijela upozorit ¢e prisutne da se ti dokumenti ili podaci
smatraju tajnom i da su ih duzni Cuvati kao tajnu u skladu sa vaze¢im propisima.

Clanak 23.

Rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne
zavrse svoje izlaganje.

Kad predsjedavajuci potvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenoj
tocki dnevnog reda zakljucit ¢e raspravu.

Clanak 24.

Clanu kolegijalnog tijela ili osobi koja sudjeluje u radu istoga, ukoliko se ne
pridrzavaju reda i ne postuju odredbe ovog Poslovnika mogu se izrec¢i sljede¢e mjere:
- opomena,
- oduzimanje rijeci,
- udaljenje sa sjednice.
Mjere opomene i oduzimanja rijeci izri¢e predsjedavajuci sjednice, a mjeru udaljenja sa
sjednice izri¢e kolegijalno tijelo na prijedlog predsjedavajuceg.

Clanak 25.

Opomena se izri¢e ¢lanu ili drugoj osobi koja svojim ponaSanjem ili izlaganjem na
sjednici ne postupa u skladu sa odredbama ovog Poslovnika i naru$ava normalan rad sjednice.



Clanak 26.

Mjera oduzimanja rijeci izrice se ¢lanu ili drugoj prisutnoj osobi koja svojim ponaSanjem
,izjavama i nepostivanjem odredbi ovog Poslovnika narusava normalan tijek sjednice, a na toj
sjednici joj je ve¢ izreCena opomena.

Clanak 27.

Mjera udaljenja izri¢e se ¢lanu ili drugoj osobi koja ne postupa po nalogu
predsjedavajuceg koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijeci, ili na drugi nac¢in grubo ometa
1 sprjeCava rad sjednice.

Osoba kojoj je izreCena mjera udaljenja sa sjednice duzna je odmah napustiti
prostoriju u kojoj se sjednica odrzava.

Mjera udaljenja sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je izreCena .

Odlaganje i prekid sjednice
Clanak 28.

Zakazana sjednica kolegijalnih tijela odlaze se:
1. kada nastupe okolnosti koje onemogucavaju odrzavanje sjednice u zakazani dan i
vrijeme,
2. kada se prije njenog otvaranja utvrdi da se pozivu nije odazvao dovoljan broj clanova tog
stru¢nog tijela.
Sjednicu odlaze predsjedavajuéi sjednice.
Kada je sjednica odloZena ¢lanovi se obavjeStavaju o vremenu odrzavanja nove sjednice.

Clanak 29.

Sjednica struc¢nog tijela prekida se:
1. kada se u tijeku sjednice broj prisutnih ¢lanova smanji ispod propisanog broja za
odrzavanje sjednice,
2. kada dode do tezeg narusavanja reda na sjednici , a predsjedavajuci nije u stanju
odrZzati red primjenom mjera iz ¢l. 24. ovog Poslovnika ,
3. ako je u pojedinom predmetu potrebno nabaviti dodatne podatke ili isprave koje se ne
mogu podnijeti za vrijeme trajanja sjednice.
Sjednica se moze prekinuti i za krace vrijeme radi odmora.
Sjednicu prekida predsjedavajuci.
Ako pojedini ¢lan kolegijalnog tijela smatra da nema razloga za prekid sjednice, ima pravo
predloziti tom tijelu da se sjednica nastavi.
Odluku o nastavku sjednice donosi kolegijalno tijelo.

Clanak 30.

Prekinuta sjednica nastavlja se najkasnije za sedam dana od dana prekida, odn. u vrijeme
koje odredi tijelo ¢ija je sjednica prekinuta.

Odlucivanje na sjednici
Clanak 31.

Poslije zavrSene rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda kolegijalno tijelo pristupa
donosenju odluke.



Za donogenje pravovaljane odluke Skolskog odbora i Ugiteljskog vijeca potrebno je da
sjednici prisustvuje veéina ¢lanova toga tijela, osim ako zakonom ili Statutom nije drugacije odredeno.

Prije glasovanja predsjedavajuéi formulira odluku odn. zakljucak koji se treba donijeti u
vezi s pojedinom tockom dnevnog reda.

Ako na tekst pojedine odluke ili drugog akta ima primjedbi na pojedine odredbe, najprije
se glasuje o tim primjedbama.

Clanak 32.

Odluke se na sjednicama kolegijalnih tijela donose u pravilu javnim glasovanjem, osim
ako zakonom , Statutom Skole ili drugim opéim aktom nije predvideno da se glasuje tajno.
Clanovi tijela iz prethodnog stavka na sjednicama se izja§njavaju «ZA « ili «PROTIV«
prijedloga odn. zakljucka .

Clanak 33.

Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavajudi.
Na temelju rezultata glasovanja predsjedavajuéi objavljuje je li prijedlog prihvacen ili
odbijen.

Clanak 34.

Odluke kolegijalnih tijela pravovaljane su ako se za njih izjasni ve¢ina ukupnog broja
¢lanova toga tijela.

Clanak 35.

Nakon §to je iscrpljen dnevni red i sva pitanja predvidena dnevnim redom
raspravljena, predsjedavajuéi zakljucuje sjednicu.

IV. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA
KOLEGIJALNIH TIJELA

Clanak 36.

Clanovi kolegijalnih tijela duzni su prisustvovati svakoj sjednici tijela &iji su &lan.

Clan kolegijalnih tijela mozZe izostati sa sjednice samo iz opravdanih razloga.

O sprijecenosti za dolazak na sjednice ¢lan je duzan pravovremeno izvijestiti
predsjedavajuceg sjednice . Ukoliko ¢lan nije prethodno javio da neée moci prisustvovati sjednici
stru¢nog tijela odn. da je sprijecen, svoj izostanak moZe opravdati naknadno, a najkasnije na prvoj
narednoj sjednici.

O opravdanosti izostanka svojih ¢lanova odluku donose tijela iz st.1.ovog ¢lanka.

Za ¢lana koji neopravdano nije prisustvovao na 50% odrzanih sjednica zatrazit ¢e se
razrjeSenje Clanstva.

Clanak 37.

Clanovi kolegijalnih tijela odgovorni su za savjesno i stru¢no obavljanje svoje
duznosti.

U obavljanju svojih duznosti ¢lanovi kolegijalnih tijela imaju pravo na sjednicama
raspravljati o svim pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice, te sudjelovati u raspravi o prijedlogu
odluke ili zakljucka i predlagati odluke i zakljucke o svim pitanjima iz nadleZnosti toga tijela.



V. ZAPISNIK I ZAKLJUCCI SA SJEDNICA
KOLEGIJALNIH TIJELA

Clanak 38.

O radu sjednica Skolskog odbora i drugih kolegijalnih tijela vodi se zapisnik.

Zapisnik sa sjednica Skolskog odbora vodi tajnik Skole, a zapisnike sa sjednica
drugih kolegijalnih tijela vode osobe koje imenuju ta tijela.

Zapisnik obvezno sadrzi:
1. mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, odredenje predsjedavajuceg, broj prisutnih i imena
odsutnih ¢lanova,
imena ostalih osoba koje prisustvuju sjednici,
konstataciju da sjednici prisustvuje broj ¢lanova potreban za odlucivanje,
predloZeni i usvojeni dnevni red,
tijek rada na sjednici i pitanja o kojima je raspravljano, imena osoba koje su sudjelovale u
raspravi te naznaku ili saZet prikaz njihove rasprave,
rezultate glasovanja o pojedinim tockama dnevnog reda, odn. o pojedinim prijedlozima,
vrijeme zakljucivanja ili prekida sjednice
oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika,
potpis predsjedavajucéeg sjednice i zapisnicara.
Zapisnik se sastavlja na sjednici i prepisuje u knjigu zapisnika najkasnije u roku od

pet dana od dana odrzane sjednice.
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Clanak 39.

5 Knjige zapisnika Skolvskog odbora i drugih kolegijalnih tijela predaju se tajniku
Skole i trajno ¢uvaju u pismohrani Skole.

Clanak 40.

Ako je u zapisniku bilo nesto pogre$no upisano , pogresno se precrta na nacin da
ostane vidljivo §to je prvobitno bilo napisano , a ispravka se unosi izmedu redova. Oc¢ite pogreske
¢ijim se ispravljanjem ne mijenja sadrzaj odluke mogu se ispravljati i uredskim korektorom.

Clanak 41.

Formuliranje odluka odn. zaklju¢aka u zapisnik vrsi predsjedavajuci uz pomoé
pravne sluzbe.

Clanak 42.

Svakom ¢lanu kolegijalnog tijela na ¢ijoj se sjednici vodio zapisnik , kao i svakoj
osobi o Cijim se pravima odlucivalo na sjednici, mora se na njihov zahtjev omoguciti uvid u
zapisnik.
Izvodi i preslike zapisnika mogu se davati ovlastenim organima izvan Skole
samo na njihov pisani zahtjev i uz odobrenje ravnatelja Skole.
Usvojeni zapisnik Skolskog odbora oglasava se na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 43.

Tekst odluke ili zakljucka kojeg donosi strucno tijelo potpisuje predsjedavajuci
sjednice na kojoj je akt donesen.



VL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44.

O primjeni ovog Poslovnika skrbe ravnatelj Skole i predsjedavajuéi
kolegijalnih tijela.

Clanak 45.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se osmog dana od dana donosenja.
5 Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaju vaziti odredbe Poslovnika o radu
Skolskog odbora i drugih kolegijalnih tijela od 30.11.2005.

Predsjednik Skolskog odbora
Mira Glucina, dipl.ucitelj

Klasa: 012-04/09-11/1
Makarska, 21.12.2009.

Ovaj Poslovnik donesen je na sjednici Skolskog odbora dana 21.12.2009.,0bjavljen je na oglasnoj
plo¢i Skole 21.12.2009.. te je stupio na snagu i primjenjuje se od 29.12.2009.

Ravnatelj
Nikola Andacié,prof.



